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SOBRE INESEM

INESEM Business School como Escuela de
Negocios Online tiene por objetivo desde su
nacimiento trabajar para fomentar y contribuir
al desarrollo profesional y personal de sus
alumnos. Promovemos una ensenanza
multidisciplinar e integrada, mediante la
aplicacién de metodologias innovadoras de
aprendizaje que faciliten la interiorizacion de
conocimientos para una aplicacidn practica
orientada al cumplimiento de los objetivos de
nuestros itinerarios formativos.

En definitiva, en INESEM queremos ser el lugar
donde te gustaria desarrollar y mejorar tu
carrera profesional. Porque sabemos que la
clave del éxito en el mercado es la "Formacion
Prdctica" que permita superar los retos que
deben de afrontar los profesionales del futuro.
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. Entidad impartidora:
DURACION 200 P

 Mé|NESEM

R BUSINESS SCHOOL

PRECIO 360 €

MODALIDAD Online

C urso en Sag e 2 OO Programa de Becas / Financiacion 100% Sin Intereses

Titulacion Curso

- Titulacion Expedida y Avalada por el Instituto Europeo de Estudios
Empresariales. "Ensefianza No Oficial y No Conducente a la
Obtencion de un Titulo con Caracter Oficial o Certificado de
Profesionalidad.”

Project stalisiics
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Resumen Objetivos

Sage 200 es un programa de gestion empresarial que permite a las empresas controlary
gestionar su negocio en funcion de las necesidades que tenga la organizacion, esta Con el Curso Curso en Sage 200 usted alcanzara los siguientes objetivos:
flexibilidad le convierte en el software de gestion ideal para pequenas y medianas empresas

con independencia del sector en el que trabajen. SAGE 200 permite controlar el negocio de

forma gil, practica y facil dado que dispone de una amplia variedad de tareas automatizadas ¢ Gestionar SAGE 200 como administrador, lo que te permitira crear
que permiten a las empresas ahorrar en coste y tiempo. El programa formativo del Curso en nuevos usuarios y empresas.

Sage 200 ha sido desarrolla para poder conocer todas las funcionalidades de las que dispone

NP . e Configurar diferentes caracteristicas de funcionamiento de la empresa.
el programay de esta forma obtener una visién integral del mismo.

e Controlar los procesos de cobro y pago derivados del proceso de
compraventa.

e Gestionar las tareas que forman un proyecto para su seguimiento y
planificacién del proyecto.

e Realizar un tratamiento digital y centralizado de los documentos de la
empresa.

A q u ié ﬂ \/a d i ri g id O e Adaptar la empresa a los requerimientos del RGPD y la LOPDGDD.

El Curso en SAGE 200 es un curso disenado para aquellos usuarios que vayan a utilizar Sage
200 en su empresa. Ofrece la formacion necesaria para conocer cdmo funciona SAGE 200 vy asi

poderle sacar el maximo partido a esta herramienta. Ademas, esta dirigido a estudiantes que
deseen completar su formacién en el ambito de la gestion empresarial.
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., Por qué elegir INESEM?

Nuestro modelo de aprendizaje se adapta a las necesi-

El alumno dades del alumno, quién decide coémo realizar el proce-

es el so de aprendizaje a través de itinerarios formativos que

protagonista permiten trabajar de forma auténoma y flexible.

Ofrecemos un servicio de orientacion profesional y pro-

Innovacion : :
, : ) gramas de entrenamiento de competencias con el que
Para que te prepara Salidas Laborales y Calidad ayudamos a nuestros alumnos a crear y optimizar su
perfil profesional. 02
El Curso en SAGE 200 te prepara para Superando el Curso en SAGE 200
aps . . ~ . . 1
utilizar todas las funcionalidades de desarrollaras un conocimiento avanzado __
este programa, es decir, usabilidad, sobre el uso de esta herramienta lo que A w e - I - I ’
maestros, usuarios y seguridad, le capacitara para prestar tus servicios Empleabilidad B e L
tion, cartera de efectos en empresas, gestorias, asesorias desarrollo diendoigiaealidadiempresanialiyisientomo camblante

empres.a., ges o ! P o g . " ! y . con una alta rigurosidad académica combinada con for-
cont.abllldad, ndéminas, proyectos y cc.m.sultorlas, oficinas, asi como en profeS/ona/ OB macion practica.
gestion documental. Ademas, podras distintos departamentos de la empresa
hacer un seguimiento exhaustivo de como pueden ser los departamentos de
tareas vinculadas con el cumplimiento administracion, contabilidad, recursos : : _ :
del almacenamiento. sestion v custodia hUManos Ofrecemos una asistencia complementaria y personalizada

eta S 8 : y : INESEM que impulsa la carrera de nuestros alumnos a través de nu-
de documentacion relacionada con los Orienta estro Servicio de Orientacion de Carrera Profesional permi-
datos personales tiendo la mejora de competencias profesionales mediante

programas especificos. 04

Ofrecemos a nuestros alumnos facilidades para la rea-
lizacion del pago de matriculas 100% sin intereses asi

Facilidades

Ecqném(cas como un sistema de Becas para facilitar el acceso a
y Financieras nuestra formacién.
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Curso en Sage 200

20. Mapas de operativa

21. Cuadro de mandos
B Empresa
22. Gestor de Exportacion a Excel

23. Liveupdate o
S z 1. Mantenimiento de empresa
24. Sage Sugerencias .
& & 2. - Datos Genéricos

3. * Empresas y domicilios
* Moédulos-Servicios

.- Filtrar

4
Maestros

5. * Representantes

Introduccién a sage 200 Usabilidad Vaost 6. * Cuentas bancarias
. Maestros
7. * Modelos Oficiales
_ .- Ordenar :

1. Sage 200 . Entorno de trabajo 8. * Datos varios

9

. - Contabilidad
10. * Definicién de cuentas

2. Asistente de bienvenida . - Area de trabajo

. - Personalizar campos libres

. - barra de opciones 11. * Asientos y facturas

12.* Periodos

. - Disenar definiciéon de columnas

- - .- Definir regla de formato . .
. - Pestana de sesion 13. * Aperturas y cierres

1

2

3

4

5. - Inmovilizar columna
6

S

8. Maestros avanzados
9

1
2
3
4
5. - Barra de Favoritos
6
7
8
9

. Trabajar con Sage 200 Panel lateral 14. * Analitica
.- Panel latera
.- ¢Como se muestran los datos? 1o - Filt g 15. * Activos fijos
. - Filtros avanzados
.- ¢Cémo localizo un registro? 11 - Ot . 16. - ndbminas
.- Otras opciones
10. - Listas de Referencia ) p. . 17. * Seguridad Social
. 12. Mantenimientos con Trazabilidad . ) )
11. - Fecha de trabajo 18. * Convenio Colectivo
12. - Impresion de informes 19. * IRPF

13. - Botonera . .
, , Usuarios y seguridad
14. - Ajustes de usuario

15. Buscar opciones de menu
16. Alisio

17. Alertas

18. - Gestor de alertas

1. Contrasena segura

2. Definicion de la seguridad en los perfiles

19. - Gestor de alertas avanzado
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20. %
21. %
22. %
23.%
24. %
25.
26. %
27.%
28. %
29. %
30.*
31
32.%
33.
34.
35.%
36. %
37.%
38. %

39.
40.
41. - Gestién documental

Pagos

Datos varios

- Gestion
Caracteristicas
Stocks
Facturacion
Contabilidad
IVA

Cobros y pagos
Contratos

- CRM

- Fabricacion
Preparacion
Producccién
Actividades
Planificacion

- Proyectos

- Expedientes

Calendario-Jornada
Centro de trabajo
Ubicaciones-Analitica

Gestion de articulos y ventas

1. Articulos

2. - Jerarquia de precios

3. - Agrupaciones

4. - Almacenes y ubicaciones
5. - Areas de competencia

6. - Articulos por cliente

7. - Articulos por proveedor
8. - Colores

9. - Envases

10. - Familias y subfamilias
11. - Grupos de tallas

12. - Idiomas por articulo
13. - Lotes

14. - Movimientos de serie
15. - Nimeros de serie

16. - Periodicidades

17. - Regenerador de series
18. - Series por articulo

19. Temporadas
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20.
21.
22.
23. %
24. %
25. %
26. %
27.%
28. %
29. %
30.*
31
32.%
33.%
34. %
35.%
36. "
37.%
38.*

39. %
40.%
41.
42.%
43.%
Lb. >
45.°%
46. %
47.%
48.%
49. %
50.
51.

- Unidades de medida
Ventas -2
, Gestidon de compras y stock
- Clientes
Actividades y subactividades
] 1. Compras
Areas de contacto
_ _ 2. - Proveedores
Asignar comerciales )
) 3. * Contactos de proveedor
Cadenas de clientes . .
4. - Precios y condiciones
Cargos B .
5. * Tipos de tarifas
Categorias de cargos . .
6. * Precios por articulo
Centros adminisitrativos ) .
. 7. % Descuentos por articulo
Colectivos
8. * Descuentos por proveedor
Contactos , . .
) 9. * Cambio de precios
Empresas competencia
10. - Ofertas de compras
Motivos de abono .
) . 11. - Pedidos de compras
Motivos de baja
12. - Albaranes de compras
Potenciales y referencias
13. - Facturas de compras
Rutas .
de cl 14. Gestién de stock
Tipos de cliente
T P 15. - Consulta del stock
ipos primer contacto
Pos P 16. - Entrada de movimientos
Transportistas 17. - Traspaso entre almacenes
Zonas 18. - Ficha de movimientos
- Precios y condiciones 19. - Informes ficha de movimientos
Tarifas
Precios por articulo
Precios desglose/talla color
Descuentos por articulo
Descuentos por cliente
Determinacion de precios
Cambio de precios
Condiciones especiales
- Ofertas de ventas
- Pedidos de ventas
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20. - Trazabilidad de la partida

21. - Balances e informes

22.* Balance por pantalla

23. * Informes de balance

24. * Rotacion del stock

25.* Analisis ABC (80/20 o Pareto)
26. * Informes de control de stock
27. * Informes varios de stocks

28. * Evolucion del stock

29. - Inventarios

30. * Entrada de inventario

31. * Creacion de inventario

32. * Generacién de movimientos
33.* Anulacion de inventarios

34. * Regularizacion de existencias
35. - Procesos auxiliares

36. * Acumulador/desacumulador
37.* Apertura de ejercicio

28. * Calculo stock minimo-maximo

39. * Traspaso de tipos de unidades

Cartera de efectos

Gestor de efectos
. Cartera efectos de cobro
. Cartera efectos de pago
. Histérico de efectos

1.

2

3

A

5. Efectos por cliente
6. Efectos por proveedor

7. Cancelacion del riesgo

8. Contabilizacién de remesas

9. - Contabilizacién remesas de cobros

10. - Contabilizacién remesas de pagos

11. - Contabilizacién remesas de impagados

12. Generar ficheros bancarios
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52
53
54

. - Albaranes de ventas
.- Facturas de ventas

. Informes word

Contabilidad

1. Cuentas contables

2. - Procesos

3. - Asignacion automatica de cuentas

4. Consulta de asientos

5. Fichas de mayor

. Diario

. Movimientos periédicos

6
7. Entrada de facturas
8
9

. Asientos predefinidos

10

11.

12
13
14
15
16
17
18
19

. Cierre y apertura de ejercicio

- Regularizacion de existencias

. - Regularizacion de divisas

. Balances

.- Sumas y saldos trimestral

. - Situacion

. - Pérdidas y ganancias

. - Estado Cambios de patrimobio neto

. Suministro Inmediato de Informacién IVA (Sll)

.- Alta de empresa en SlI

20. - Preparacion SlI

21.* Programacion de envios
22.* Facturas emitidas

23. * Facturas recibidas

24. * Cobros

25. * Pagos

26. * Intracomunitarias

27. * Bienes de inversién

28. * Metalico

29. * Operaciones de seguro
30. * Agencias de viajes

31. Trabajar con prorrata

32. Bank Feeds

33.- Conecta Bank Feeds

34. - Consulta de importaciones
35. - Contabilizacién automatica
36. - Conciliacién automatica
37. - Desactivacion de cuenta

38. - Eliminar importacion

Nomina

1. Recibos y resimenes

2. Impresién Multiperiodo Néminas
3. Procedimiento ERE

4. - Procedimiento ERE

5. - Importar respuesta

6. Embargos
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Proyectos

Rgpd/lopdgdd

1. Gestion de presupuestos

Gestion documental

1. Configuracion

2. Como incorporar archivos a la Gestion Documental
3. Gestion de documentos

4. - Archivos

5. - Documentos

6. * Trabajando con documentos

. Introduccién

. Gestor RGPD/LOPDGDD

.- Informacion

.- Campos afectados

.- Informes de seguimiento

. - Solicitud masiva de consentimientos
- Editor de plantillas

. Tratamiento de datos

- Mantenimiento del RGPD/LOPDGDD
* Consentimiento

O 0N O U WN R

[N
= O

* Encargo de tratamiento

_
N

* Derecho acceso/Portabilidad
13. * Histérico
14. - Alertas RGPD/LOPDGDD
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7. Liquidacién de vacaciones

8. Gestion de fichero FIE

9. Comparador de Costes

10. Comparador fichero de calculos

11. Calculo de atrasos por pantalla
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metodologia de aprendizaje

La configuracién del modelo pedagégico por el que apuesta INESEM,
requiere del uso de herramientas que favorezcan la colaboraciény
divulgacion de ideas, opiniones y la creacion de redes de conocimiento mas
colaborativo y social donde los alumnos complementan la formacién
recibida a través de los canales formales establecidos.

I

Con nuestra metodologia de aprendizaje online, el alumno comienza su andadura en INESEM Business School a través de un campus
virtual disenado exclusivamente para desarrollar el itinerario formativo con el objetivo de mejorar su perfil profesional. EL alumno

debe avanzar de manera auténoma a lo largo de las diferentes unidades didacticas asi como realizar las actividades y
autoevaluaciones correspondientes.

El equipo docente y un tutor especializado haran un Nuestro sistema de aprendizaje se fundamenta en cinco
seguimiento exhaustivo, evaluando todos los progresos del pilares que facilitan el estudio y el desarrollo de
alumno asi como estableciendo una linea abierta para la competencias y aptitudes de nuestros alumnos a través
resolucién de consultas. de los siguientes entornos:
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Secretaria Campus Virtual

Sistema que comunica al alumno directamente Entorno Personal de Aprendizaje que

con nuestro asistente virtual permitiendo permite gestionar al alumno su itinerario

realizar un seguimiento personal de todos sus formativo, accediendo a multitud de re-

trdmites administrativos. cursos complementarios que enriquecen

el proceso formativo asi como
la interiorizacion de conoci-
mientos gracias a una
formacion practica,

Revista
Digital

social y colaborativa.

Espacio de actualidad/
donde encontrar
publicaciones
relacionadas con su

Comunidad

area de formacion.

Un excelente grupo Espacio de

de colabradores y encuentro que

redactores, tanto Comunidad pemite el contacto

internos como externos, de alumnos del

ue aportan una dosis :
q P mismo campo para

de su conocimiento =
y la creacion de

experiencia a esta . .
P vinculos profesionales.

red colaborativa Un punto de intercambio

de informacioén. . .. .
de informacion, sugerecias

Webinars

. . . . experiencias de
Pildoras formativas mediante el formato audiovisual y-£xp

- ; . miles de usuarios.
para complementar los itinerarios formativos y una

practica que acerca a nuestros alumnos a la realidad
empresarial.
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SERVICIO DE
Orientacionde Carrera

Nuestro objetivo es el asesoramiento para el desarrollo de tu carrera
profesional. Pretendemos capacitar a nuestros alumnos para su adecuada
adaptacion al mercado de trabajo facilitandole su integracién en el mismo.
Somos el aliado ideal para tu crecimiento profesional, aportando las
capacidades necesarias con las que afrontar los desafios que se presenten
en tu vida laboral y alcanzar el éxito profesional. Gracias a nuestro
Departamento de Orientacién de Carrera se gestionan mas de 500
convenios con empresas, lo que nos permite contar con una plataforma
propia de empleo que avala la continuidad de la formacion y donde cada
dia surgen nuevas oportunidades de empleo. Nuestra bolsa de empleo te
abre las puertas hacia tu futuro laboral.



Financiacion YR el

=N INESEM

Ofrecemos a
NUEestros alumnos
facilidades
economicas vy
filnancieras para la
realizacion del pago
de matriculas,

todo ello
1009%
sin intereses.

INESEM continGa ampliando su programa de
becas para acercar y posibilitar el
aprendizaje continuo al maximo nimero de
personas. Con el fin de adaptarnos a las
necesidades de todos los perfiles que
componen nuestro alumnado.
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Impulsamos tu carrera profesional

INESEM

BUSINESS SCHOOL

WWW.INESEM.ES

> W in (f

958 05 02 05 formaCiOﬂ@iﬂeSGm es Gestionamos acuerdos con mas de 2000

empresas Yy tramitamos mas de 500 ofertas
profesionales al ano.

Facilitamos la incorporacion y el desarrollo de
los alumnos en el mercado laboral a lo largo
de toda su carrera profesional.



http://www.youtube.com/user/inesembusinesschool
http://twitter.com/inesem
http://www.linkedin.com/company/2370697
http://www.facebook.com/inesem.business.school
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